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实验室设备(资料)借用申请单 
                 编号（实验室填写）：
	申请部门
	
	部门负责人签字：

	申请人
	
	联系电话
	

	具体用途
	

	设备（资料）名称、型号
	数量
	备注

	
	
	

	
	
	

	借用时间
	

	分管部门意见：

负责人签字(盖章):            年   月   日

	实验室意见：

负责人签字:             年   月   日

	注意
事项
	1、设备（资料）外借期间，借用者只拥有设备使用权，其所有权仍属设备借用部门所有。

2、申请人必须根据自身科研、学习等需要，如实以个人名义填写《仪器设备借用申请表》，不得代替他人租借。

3、遵守本设备使用规范，确保设备正常使用。借用设备用途与申请用途须一致。

4、在设备外借期间，设备借用者如对设备进行的任何改动，在设备归还时需按原始备份进行还原。同时，在外借期间，如需设备转借，请借用人和转接人分别填归还信息和借用申请表，不得将借用设备用于商业等其他用途。

5、设备租借完全免费，但由于个人过失性操作等造成的设备损坏应按照规定和相应购买价格进行设备赔偿。

6. 借用设备到期后应按时归还。如因学习、课题、项目等需要，需要继续使用的，应在本次借用期限期满前到设备借用部门办理续借手续。

7. 请仔细阅读相关规定，并按规定流程借用、使用和归还设备。

8.借用设备需设备借用部门负责人签字后方可生效。

	以下内容物品归还时填写

	归还时间
	
	设备情况
	

	归还人签字：

                  年   月   日
	实验室验收员签字：

                  年   月   日


