关于结业证书换发毕业证书的通知

黔商教发[2018] 49号
各学院：

根据《贵州商学院学生学籍管理办法（试行）》规定，获得结业证书的学生在学校规定的最高学习年限内，可在每年5月或10月向学校申请结业证书换发毕业证书，毕业时间按毕业证书的发证日期填写。

1、凡申请结业证书换发毕业证书的学生必须填写《贵州商学院结业证书换证申请表》，学生须认真填写申请原因，并于每年5月15日或10月15日前将申请表交至教务处。

2、《贵州商学院结业证书换证申请表》一式三份，学生本人、二级学院、教务处各留存一份，凭此表办理相关手续。申请表是换发证书的主要依据，请妥善保存。
3、对于因为成绩、学分而获得结业证书的学生，在考试通过、修满学分后可申请用结业证书换发毕业证书：（1）专业选修课成绩不合格、学分未修满的学生，需于申请换证前提前一个月在学生原就读学院报名参加清考，由学生原就读学院组织考试；（2）必修课、公共选修课成绩不合格、学分未修满的学生，需于每年3月在教务处报名参加清考；（3）毕业设计、顶岗实习及实习实训类课程成绩不合格的学生，需在原就读学院申请进行选课，重新修读该门课程。
4、对于因为处分未解除而获得结业证书的学生，需在处分期满后，向学校申请解除处分，凭解除处分通知书换发毕业证书。
5、在学校规定的最高学习年限内，仍未达到人才培养方案规定要求的，或达到要求未向学校申请换发毕业证书者，不能换发毕业证书。
6、未尽事宜按照《贵州商学院学生学籍管理办法（试行）》执行。
贵州商学院教务处

2018年7月3日
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	备注
	结业证书换证申请表由本人填写，换证时需带上结业证书原件，经学院审核同意后，报学校审批，成绩审核在尚文楼A110办公室审核盖章，教务处在思齐楼122办公室审核盖章。

因课程学分结业的情况，需在教务系统查询该生学分修补情况，并附上成绩单。

因处分未解除的情况，需附解除处分通知书。

此表一式三份，学生本人、二级学院、教务处各留存一份，凭此表办理相关手续。


